DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG BAI HOC KINH TE Pac lap - Tw do - Hanh phc
S6: 3346/QD-BHKT Ha Noi, ngay 18 thang 12 nam 2018
QUYET BINH

Ban hanh Quy dinh T6 chirc va Hoat dong
clia Trung tam D{ liéu va Phan tich Kinh té - X3 hoi

HIEU TRUONG TRUONG BAI HOC KINH TE

Can o Quyét dinh s6 290/QD-TTg, ngay 06/3/2007 ctia Thd twdng Chinh phu
Ve viéc thanh lap Treong Pai hoc Kinh té thudc Bai hoc Quoc gia Ha Noi;

Can clr Quyét dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 08/10/2014 cta Bai hoc
Qudc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé 6 chirc va hoat dong cua céac don
vi thanh vién va don vi triec thudc Dai hoc Qudc gia Ha Noi;

Cdn ci Quyét dinh s6 1224/QD-DHKT ngay 15/4/2015 cla Hiéu trudng
Truong Bai hoc Kinh t€ - PHQGHN V& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong clia Truong Bai hoc Kinh té - Dai hoc Qudc gia Ha Noi;

Céan clt Quyét dinh s6 3345/QD-DHKT ngay 18/12/2018 cua Hiéu truéng
Trwong Dai hoc Kinh té & viéc thanh 1ap Trung tam DT liéu va Phan tich Kinh té -
Xa hoi;

Xét dé nghi ctia Trudng phong T6 chirc Nhan su,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh T6 chic va Hoat dong
clia Trung tam D@ liéu va Phan tich Kinh t€ - Xa hdi trvc thudc Trudng Bai hoc
Kinh t€ - Pai hoc Qudc gia Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay Ky. Trwdng phong Té chirc Nhén
s, Giam ddéc Trung tam D@ liéu va Phan tich Kinh t€ - Xa hoi, Trudng cac don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhv Diéu 2;

- PHQGHN (dé b/c);

- Lwu: VT, TCNS.

PGS.TS. Nguyén TricLé



DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phc

QUY PINH
T6 chirc va Hoat dong clia Trung tam D liéu va Phan tich Kinh té - X& hoi
(Ban hanh theo Quyét dinh sb 3346/QD-DHKT ngay 18 thang 12 nam 2018
clia Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh t€ - DPHQGHN)

Chuong |
PIEU KHOAN CHUNG

Diéu 1. Tén goi, tru s@

- Tén Tiéng Viét: Trungtam Dir liéu va Phan tich Kinh té - Xa hoi

- Tén tiéng Anh: Center for Socio-Economic Analysis and Databases

- Tén viét tat: CSEAD

- Tru s6: Tang 2, Nha G4, 144 Xuan Thuy, Cau Giay, Ha Noi.

Diéu 2. Vi tri phap ly

1. Trung tam D liéu va Phan tich Kinh té - X hdi (sau day goi tt la Trung
tam) la t0 chic khoa hoc cong nghé trec thudc Trueong Pai hoc Kinh té -
DHQGHN (Trwong DHKT - BPHQGHN). Trung tdm la don vi tv ddm béo chi
thuong xuyén, cé con dau riéng va dwgc md tai khoan ngan hang (tién Viét Nam
va ngoai té) tai cac ngan hang va Kho bac Nha nuwéc theo quy dinh.

2. Trung tam chiu sy quan ly truc tiép cta Truong BDHKT, hoat dong trén co
s¢ tuan tha chinh sach, phap luat cia Nha nuwéc, cac quy dinh ctia Trwdng Dai hoc
Kinh t€ - PHQGHN. Trung tdm thwc hién nhiém vu theo co ché tw chd, tw chiu
trach nhiém theo quy dinh cla phéap luat va theo Quy dinh t6 chic va hoat dong
cla Trung tam dugc Hiéu trwong phé duyét

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU

Diéu 3. Chirc nang

Trung tdm D@ liéu va Phén tich Kinh té - X4 hoi c6 chirc nang:

1. Tw van, trién khai cac hoat dong nghién clru, phan tich va dv bao trong
[Tnh vue kinh té va xa hoi.



2. Thu thap, luu trlt, truy xuat, x& ly thong tin kinh té - x& hdi, phuc vu
nghién clru don nganh, da nganh va lién nganh.

3. TO chiic dao tao ngan han vé phuong phép nghién clhu va cac cong cu
phan tich thdng tin.

4. Tu van, ho tro giang vién, nguoi hoc nang cao nang lwc nghién ctru va kha
nang cong bd quac té.
Diéu 4. Nhiém vu

1. Tw van, trién khai cac hoat dong nghién clru, phan tich va du béo trong
[ihh viee kinh té - xa hoi:

a. TO chtrc thie hién cac chwong trinh, dé tai, dw an nghién ctru, phan tich va
du bao cac van deé trong Iinh vuc kinh té xa hoi;

b. Tw van cac van dé trong ITnh vic kinh t€ va xa hoi nham nang cao ning
lvc phén tich va duy béo clia cac ca nhan, to chirc trong va ngoai nuwdc;

c. Tham gia dau thau va thuc hién cac dé tai, dwv an nghién ctru trong Iinh
vurc kinh té va xa hoi;

d. Tim kiém céc ngudn luc trong nudc va quic té dé thwc hién hodc lién két
thuc hién cac deé tai nghién ciu;

e. Khai théac cac co s dir liéu dé cung cép thong tin trong Iinh vire kinh té va
x& hoi theo dat hang cuia céc td chirc va ca nhan c6 nhu cau;

f. Cha dong khai thac, t0 chtrc thwc hién va chuyén giao cac dé tai nghién
cru trng dung, tw van cho céc td chirc va ca nhan c6 nhu cau.

2. Thu thap, lwu tri, truy xuat va xt ly thong tin kinh t€ - xa hoi:

a. Thu thap, tong hop va quan ly co s& di¥ liéu thong tin kinh té - xa hoi;

b. Truy xuat va x ly co s6 dii liéu thong tin kinh té - xd hdi phuc vu nghién
ctru don nganh, da nganh va lién nganh;

c. To chirc lwu trr, cap nhat va hé thong héa co sé di liéu thong tin kinh té -
xa hoi.

3. P4ao tao ngan han

a. Xay dung, thiét ké va phat trién cac chuong trinh dao tao ngan han vé
phuong phap nghién clru va cong cu phan tich théng tin;

b. Lap ké hoach giang day, t6 chirc quan Iy qua trinh dao tao nham bao dam
chat lvong va hiéu qua;

c. T6 chirc cac hoat dong dao tao, bdi dwdng ngan han vé phwong phap
nghién clru, cac cong cu phan tich dinh tinh va dinh luvgng.

4. Nang cao nang luc nghién cru khoa hoc va cong b6 qudc té

a. Tu védn, ho tro giang vién va cac déi twong co nhu cau nang cao nang luc
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nghién ctru khoa hoc va cong b6 qudc té;

b. Tu van, ho tro, bdi dudng kha nang nghién ctru khoa hoc clia ngudi hoc
bao gdbm sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ciiu sinh.

5. Nhiém vu khéac

a. Xay dung, trinh Hiéu tredng phé duyét chién luvoc, ké hoach phéat trién
clia Trung tdm phu hop véi dinh hwdng phat trién chung cla Truong;

b. Phoi hop véi cac don vi c6 lién quan trong Truwdong dé thwc hién cac nhiém
vu chung cua Truong;

c. Thuc hién ché d6 bao céao tinh hinh hoat dong, nhan su clia Trung tam 6
thang/lan hodc khi co yéu cau;

d. Thuc hién ché do bao céo tai chinh hang nam cho Truwdng theo quy dinh
hoac khi c6 yéu cau;

e. Quan ly va st dung hiéu qua nguon nhan luc, tai san duoc giao;

f. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trwéng giao phu hop chirc nang,
nhiém vu clia Trung tam.

Chuong 11
TO CHUC VA NHAN SU

Diéu 5. Co cau t6 chirc

1. Co cau to chirc clia Trung tdm bao gom:

a) Giam doc;

b) Ph6 Giam déc;

c) HOi dong tw van Trung tam (néu can);

d) Céc don vi tric thube Trung tam.

2. Trong qua trinh hoat dong, Giam doc Trung tam c6 thé diéu chinh co cau
t0 chirc clia Trung tam trén co s& dwoc Hiéu trwdng phé duyét phu hop véi yéu cau
phat trién cla Trung tam.

Diéu 6. Giam d6c Trung tam

1. Giam doc (tén chirc danh tiéng Anh la Director) la chi tai khoadn va la
nguoi dai dién theo phap luat. Giam ddc c6 trach nhiém quan ly va diéu hanh cac
hoat dong cua Trung tdm dadm bao tuan thi cac quy dinh clta phap luat, quy dinh
cia DPHQGHN va cua Truong DHKT.

2. Trong tredng hop Giam déc vang mat, Giam déc uy quyén cho 01 Pho
Giam doc dé diéu hanh va giai quyét cong viéc clia Trung tam.
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3. Giam doc Trung tdm do Hiéu trwdng do Hiéu truéng Treong DHKT bo
nhiém, mién nhiém theo d& nghi ctia Truéng phong T6 chirc Nhan sy Truong
DHKT. Tiéu chuan, quy trinh bd nhiém Giam d6c Trung tam thuc hién theo Quy
dinh cia BPHQGHN va Truwong BHKT. Nhiém ky ctia Giam dbc Trung tam la 05
nam va khong gil* qua 02 nhiém ky lién tuc.

Diéu 7. Pho Giam déc Trung tam

1. Trung tdm cé khong qua 02 Phé Giam doc (tén chirc danh tiéng Anh la
Vice Director). Phé Giam dbc c6 nhiém vu giup Giam dbc trong viéc quan ly va
diéu hanh hoat dong clia Trung tdm theo sw phan céng cla Giam ddc; chiu trach
nhiém truéc phap luat va Gidam doc dbi véi hoat dong clia cAc mang cong viéc duoc
giao phu trach.,

2. Phé giam doc Trung tdm do Hiéu trudng Truong DHKT bd nhiém, mién
nhiém theo dé nghi ctia Giam déc Trung tm va Truéng phong T6 chirc Nhan sy
Truong DHKT. Tiéu chuan, quy trinh bd nhiém Pho Giam ddc Trung tam thuc
hién theo Quy dinh cia DPHQGHN va Trudng BHKT. Nhiém ky ctia Phd gidm déc
Trung tdm la 05 nam va khong gi* qua 02 nhiém ky lién tuc.

Piéu 8. Hoi dong tw van Trung tam

1. Trong trwvong hop can thiét, Giam doc Trung tdm c6 thé dé xudt Hiéu
trudng thanh lap HOi dong tu van dé phuc vu cho cong tac quan ly, diéu hanh
Trung tdm theo chirc nang, nhiém vu duoc giao, bao cao Hiéu trudng.

2. Hoi dong tv van gdém cac nha khoa hoc, chuyén gia cé trinh d cao va cé
kinh nghiém trong cong tac nghién cttu, dao tao, quan ly, t¢ van cac Iinh vuc
chuyén mén clia Trung tam.

Diéu 9. Cac don vi truc thudc Trung tam

1. Trung tdm c6 cac don vi chirc nang va don vi chuyén mon dé trién khai
cac hoat dong cua Trung tam;

2. Tén goi va s0 luong cac don vi truc thudc Trung tdm do Giam doc
quyét dinh trén co s& dwgc Hiéu trudng phé duyét phu hop véi nhu cau va quy
mo phat trién cta Trung tam.

Piéu 10. Nhan s clla Trung tam

Nguoi lao dong, cong tac vién lam viéc tai Trung tdm do Giam ddc chiu
trach nhiém tuyén dung, ky hop dong lao dong hoéc hgp dong thué, khoan va chiu
st quan ly cta Trung tdm. Thu nhap, ché do chinh sach d6i voi nguoi lao dong,
cbng tac vién do Trung tam chiu trdch nhiém chi trd dam bao theo ding quy dinh
cua phéap luat.



Chuwong IV
co SO VAT CHAT, TAlI CHINH

DPiéu 11. Co s& vat chat

1. Tai san do Truong cdp cho Trung tdm str dung thudc quyén s& hiru cla
Truwong, dugc phan anh trong bang ké tai san cta Trung tdm va Truwong theo quy
dinh. Trudng thuc hién quan ly, diéu phdi tai sdn da giao cho Trung tam theo quy
dinh chung.

2. Trung tam c6 thé thyc hién viéc dau tw, mua sam tai san tir ngudn thu tw
tich ldy theo quy dinh cta Nha nwéc va phu hop voi quy dinh cta Truong.

3. Trung tam thuc hién viéc trich khau hao déi véi cac tai san Trudng giao
va tai san do Trung tam tv dau tu theo quy dinh ctia Nha nwéc va cla Truong.

Diéu 12. Tai chinh

1. Trung tdm hoat dong theo md hinh don vi tv dam bao chi hoat dong
thudng xuyén. Giam doc Trung tdm c6 trach nhiém thuc hién thu, chi cac khoan tai
chinh clia Trung tdm theo Quy ché tai chinh clia Trung tdm dugc Hiéu trudng phé
duyét.

2. Hang ndm, Trung tam 1ap k& hoach tai chinh, du tri ngan séch va béo céo
tai chinh trinh Hiéu trudng (qua Phong Ké hoach - Tai chinh clia Trudng). Trung
tam thirc hién nghia vu déng gop kinh phi theo quy dinh cta Truong DHKT,

3. Ché dd hach toan: Trung tam la don vi hach toan ké toan doc lap, chiu su
kiém tra, giam sat dinh ky hodc dot xuat cta Trwong Pai hoc Kinh t&€ - DPHQGHN
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Nguon thu va khaan chi
1. Nguon thu clia Trung tam gom:
Nguobn kinh phi nha nuéc dau tv theo chwon g trinh, muc tiéu;

Ngubn kinh phi do Trudng cép dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

o &

Thu tr cac hoat dong dao tao, dich vu ctia Trung tam;

a o

. Thu tlr cac nguon tai tro;
e. \VOn déng gop cla cac thanh vién;
f. Cac khoan thu hop phép khéc tir hoat ddng ctia Trung tam.

3. Céc khodn chi cta Trung tam gém: chi quan ly, hanh chinh; chi lwvong,
thudng cho nguoi lao ddng, chi phi thué khoan nhan su, chuyén gia ngoai, cdng tac



vién, chi hoat déng Pr - Marketing va cac khoan chi khac theo quy dinh. Céac khoan
chi va dinh mic chi cu thé thwc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd cla Trung tam
va cac quy dinh khac co lién quan.

Chuong V
HOAT BONG

Diéu 14. Tham quyén ky két voi cac ddi tac trong va ngoai nuoc

1. Ky két voi ddi tac trong nuéc

Trung tdm chd dong, chiu trach nhiém tim ki€ém, kh ai théc, ky két hgp dong
vOi céc doi tac trong nUdC theo chirc nang, nhiém vu dugc giao

2. Ky két vai doi tac la to chirc qudc té hodc Viét kiéu, nguoi nwdc ngoai

Trung tdm béo céo Hiéu trudng truoc khi ky két. Cén ctr dé xuét cla Trung
tam, Hiéu trudng quyét dinh viéc ky két hodc giao cho Giam dbc ky két vai cac doi
tac va to chirc thuc hién theo ding ndi dung phé duyét, quy dinh cla Nha nudc,
DHQGHN va Truong DHKT.
Piéu 15. Hoat dong dao tao

1. Trung tdm dugc phan cap:

a. Chl dong tim kiém, khai thac cac chuong trinh dao tao ngén han véi cac
t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nuéc;

b. Chl dong t6 chirc trién khai ky, thuc hién cac hop dong da ky két va bao
c4o Hiéu trudng két qud thuc hién;

c. Ky quyét dinh cép chirng nhén va trién khai cdp chiing nhan cho hoc vién
cac khda dao tao ngén han do Trung tam t6 chirc.

2. Trung tam thuc hién theo quén ly chung clia Truong:

a. Thuc hién cac chuong trinh dao tao ngan han do Truong giao cho Trung
tam theo quy dinh ctia Trwong va cac quy dinh c6 lién quan;

b. ChU tri, t6 chikc thiét ké va trién khai thuc hién cac khoa dao tao ngan han
khac do Truong giao.
Diéu 16. Hoat dong nghién cru khoa hoc va tu van

1. Trung tam dugc phan cép:

a. Chu dong tim kiém, khai thac cac dé tai nghién clru khoa hoc va tw van
v0i céc ca nhan, td chirc trong va ngoai nudc;

b. Chl ddng t0 chirc trién khai ky va thuc hién cac hgp dong tu van, hop
dong thuc hién nghién clru da ky va bao cao Hiéu trudng két qua thuwc hién.
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2. Trung tam thyc hién theo quan ly chung cta Truong:

a. Thuc hién dé tai nghién cru khoa hoc cac cap do Trudng giao cho Trung
tam theo quy dinh hién hanh. Bao céo Hiéu truéng trudc khi ddu thau dé tai nghién
clru khoa hoc va két qua thuc hién nhiém vu.

b. Quan ly va té chirc thuc hién céac dé tai nghién ctru khoa hoc va chuong trinh
tw vén ky két voi cac dia phrong, doanh nghiép do Trud ng giao cho Trung tam;

c. Bao céo, dé xuat Hiéu trudng phé duyét ké hoach td chirc hdi nghi, hoi
thdo trong nudc; dé xuat Truong bao cdo DPHQGHN phé duyét ké hoach t6 chirc
hoi nghi, hdi thao c6 yéu t6 nudc ngoai va to chirc thuc hién theo cac quy dinh cé
lién quan.

Piéu 17. Hoat dong hop tac phat trién

1. Trung tam duoc phén cép:

a. Cht dong tim kiém, phéat trién, mé rdong quan hé hop tac, bbi dudng va
trao doi giang vién, sinh vién, khai thac tai trg, hoc bdng voi cac doi tac trong va
ngoai nuac;

b. TO chirc thuc hién cac chuwong trinh hop tac, cac hop dong do Trung tam
khai thac va bao cdo Hiéu truéng két qud thuc hién.

2. Trung tdm thuc hién theo quan ly chung ctia Truong:

a. Quan ly cac chuong trinh hop tac, tai tro, hoc béng do Trudng giao cho
Trung tdm theo cac quy dinh hién hanh;

b. Ph6i hop véi Phong Nghién clru Khoa hoc va Hop tac Phét trién quan ly
can b0 cla Trung tdm di céng tac nwdc ngoai; quan ly Viét kiéu, nguoi nudc ngoai
lam viéc cho Trung tam;

c. Thuc hién céc nhiém vu chung dé phat trién quan hé hop tac, thu hit tai
tro’, hoc béng cho Truong.

Diéu 18. Cac hoat dong khéc

1. Cac van dé khac chua duoc quy dinh tai van ban nay, Trung tdm thuc hién
theo sw quan ly chung cta Truong va cac quy dinh cé lién quan.

2. B6i voi mot s6 céng viéc dac thu can sy tu chd va tw chju trdch nhiém
cao, Trung tdm dugc chd dong dé xuat va t6 chic thuc hién theo ké hoach dugc
Hiéu trwdng phé duyét, bdo céo Hiéu trudng.

Diéu 19. Ché dd bao cao va quan hé cong tac

1. Trung tdm chiu trach nhiém bao cdo Hiéu trudng két qud hoat dong cla

Trung tam dinh ky 6 thang/Ian va khi duoc yéu cau.



2. Trung tam c6 trach nhiém ph6i hop toan dién véi cac don vi trong Trudng
dé giai quyét kip thoi nhitng viedng mac phat sinh trong qué trinh thwe hién nhiém
vu, st dung va chia sé cac nguon luc, co s6 vat chat theo quy dinh.

Chuwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. biéu chinh, b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh hoat ddng, Quy dinh nay c6 thé dugc sra dbi, bd sung dé
pht hop véi diéu kién va tinh hinh thuc té. Viéc stra doi, bo sung Quy ché do Hiéu
trudng quyét dinh theo @& nghi clia Giam doc Trung tam.
Diéu 21. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh t6 chirc va hoat dong ctia Trung tam Di liéu va Phan tich Kinh té -
X& hdi gdm 6 chuong, 21 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
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